
高雄市政府辦理各項活動現場安全作業須知 

(高雄市政府 101 年 12 月 25 日第 101 次市政會議通過) 

一、為確保本府及所屬機關學校(以下簡稱各機關)辦理各項活動之順利進行，並

保障參與人員安全，特訂定本須知。 

二、各機關辦理各項活動現場安全作業之權責分工如附表。 

三、各機關辦理活動應選擇適當且安全之場地，如為室內活動，並應依消防、建

築等相關法規設置各項安全設備及設施。 

四、各機關應依活動之性質選擇活動使用之器材，必要時得會同權責機關及專家

選擇之，並作實地安全測試。 

各機關辦理活動應避免使用易造成災害之器具或主動發放有危害人體健

康之虞物品。 

完成場地選定、佈置及相關器材、工具等前置工作後，各機關應邀集權責

機關有關人員至場地會勘，模擬活動狀況及評估安全措施，並遴聘具有舉辦

該項活動經驗之專業人員參與規劃及擔任活動現場指導。 

五、各機關於道路範圍內舉辦活動者，應於活動舉辦三十日前，檢附交通維持計

畫向本府交通局提出請求。但經各機關邀集本府相關機關召開協調會核可者

，不在此限。 

前項活動，各機關應於舉辦活動日前完成下列交通管制事項： 

（一）佈設規劃交通維持管制設施：如分向設施、漸變段長度、夜間警示燈號、

改道預告牌面、指揮人員部署等。 

（二）行人動線安全之規劃。 

（三）與公車業者協調公車路線調整、站位遷移事項。 

（四）宣傳措施。 

（五）停車問題及交通運輸。 

（六）救災、救護車輛進出動線之規劃。 

六、各機關應於舉辦活動日前完成下列之人員動線措施： 

（一）規劃人員進出之動線，必要時應派遣引導人員。 

（二）規劃安全走廊或交通要道進出口，並以明顯標記顯示。 

（三）製作緊急疏散指示牌，並標示於適當地段位置。 

（四）規劃安全空間、傷病患搬運路線及避難處所，並由專人管控通往避難處所

之路線。 

（五）必要時於明顯處所設置大型看板或電視螢幕宣導進出路線。 

七、各機關應依活動現場之空間及避難處所管制參與活動之人數；活動現場發生

狀況時，並得實施現場封鎖。 



各機關應於活動舉辦前公告禁止參與活動者攜帶危險物品，必要時並得設

安全門實施安檢工作。 

八、各機關於空地或廣場搭蓋臨時性建築物舉辦活動者，應於施工開始十日前，

向本府工務局提出請求，並應於完工後向本府工務局及本府消防局請求勘驗

檢查。 

各機關舉辦活動需搭設舞台、看板、帳棚或其他設施者，應注意其結構之

承重及安全係數，並事先檢查。 

九、各機關應依活動性質及場地特性，預先蒐集可能發生災害或意外事故之資料

，必要時應設置救護器具及滅火設備，並於實地現場勘查後，訂定載明下列

事項之消防安全防護計畫： 

(一)自衛消防編組：將工作人員編組通報班、滅火班、避難引導班、安全防護

班及救護班。 

(二)防火避難設施及消防安全設備之維護管理。 

(三)火災及其他災害發生時之滅火行動、通報連絡及避難引導。 

(四)活動舉辦三日前應完成滅火、通報及避難之訓練工作。 

(五)用火、用電之監督管理。 

(六)防止縱火措施。 

(七)設置場所位置圖、逃生避難圖及平面圖。 

舉辦水上活動或於靠近水邊之場地舉辦活動者，應置救生員，並有救生圈

或救生艇備用。 

十、各機關應於活動舉辦前，向本府衛生局提出請求，請求協調醫護人員、救護

車至活動現場支援，必要時得洽請本府衛生局所屬以外之醫療機構支援救護

，並提供支援醫護人員名單予本府衛生局備查。 

十一、各機關應於活動舉辦前規劃設置醫護站，並製作足供民眾辨識活動現場醫

護站設置處之標示。 

前項醫護站應設於安全、通風之陰涼處，並至少配置桌子、椅子、休息床

（椅）、茶水、紙杯、紙巾、冰塊。 

活動進行中發生意外事故時，應由派遣於現場支援之醫護人員為立即必要

之醫療措施。如有大量傷病患時，應立即通知一一九救災救護指揮中心，由

本府消防局派遣救護人員並通報本府衛生局啟動本市緊急醫療網機制共同

前往執行救護工作。 

十二、各機關應於活動舉辦前協調本府警察局協助維持活動現場秩序及交通，並

得依活動場所之空間，劃分若干方格，由本府警察局指定分區指揮官與協調

點，並由主要幹部在現場負責。 



十三、各機關應針對舉辦活動之內容及特性，於活動前召集工作人員辦理安全講

習，講解各項活動應注意之事項、可能產生之災害及突發狀況之應變處置措

施，並於活動現場辦理實地訓練及演練。 

十四、為防範意外事故之發生，各機關應預為研判掌握各種意外事故之處理，並

訂定人員疏散及傷病患運送之應變計畫；活動開始前並應以影片或廣播告知

現場參與人員各項緊急應變處理措施及疏散之出口方向、位置。 

十五、各機關得衡酌活動性質，為下列適當之安排： 

（一）投保公共意外責任險或其他相關保險。 

（二）參加對象為老人、身心障礙或其他需特別照顧者： 

1.應規劃無障礙設施、適當形式與數量之輔助器具及公廁設施。 

2.活動場地應有防滑地磚、地毯及止滑墊，並加強扶手、安全護欄設施。 

3.應備有交通接送服務。 

4.應有家屬陪同，或加強服務人員之訓練，並以專責方式負責。 

5.應備有識別名牌，並以顏色為區分。 

6.建立緊急聯絡人資料。 

7.加強服務人員之照顧、廣播及協尋之服務。 

8.參加對象為聽語障礙者，應具手語翻譯員 

9.緊急事故發生時，應對兒童、老弱及身心障礙者優先協助疏散。 

(三)舉辦體育競賽性質之活動，應事先洽詢專業醫師或醫療機構後，公告參加

者之資格。 

十六、舉辦活動前如有颱風警報、豪雨特報或不適舉辦之天候者，各機關應視情

形順延或取消活動。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附表 

高雄市政府辦理各項活動現場安全作業須知權責分工表 

工作項目 權責機關 

場地選定、器材選擇 主辦機關 

遴聘專業單位(人員)指導 主辦機關 

交通管制及停車規劃 主辦機關 協辦機關：交通局 

現場場地之建築物公共安全審查 工務局 

現場場地之消防安全檢查 消防局 

訂定消防安全防護計畫 主辦機關 

醫護人員、救護器(藥)材、救護車輛之預置 主辦機關 協辦機關：衛生局 

醫護站場地之規劃 主辦機關 協辦機關：衛生局 

現場秩序及交通維持 主辦機關 協辦機關：警察局 

治安維護、意外事故現場封鎖、跡證保全及刑事

調查 
警察局 

活動安全講習及訓練 主辦機關 

活動相關保險事宜 主辦機關 

避難逃生動線與無障礙設施之規劃 主辦機關 協辦機關：工務局 

活動特殊效果之設計及安全防範（如施放一般

〔專業〕爆竹煙火、室內明火表演等審查） 
主辦機關 協辦機關：消防局 

救災車輛、救生船艇之安全警戒 消防局 

老弱、兒童、身心障礙者之服務及照顧 主辦機關 協辦機關：社會局 

活動延期或取消之決定 主辦機關 

 


